
 

Data, 31/08/2023 
FORMAZIONE SULLA SICUREZZA 
 (non compresa nelle ore finanziate dalla Regione Emilia Romagna per gli assunti dal 2/05/2018) 

 Titolo Durata 

 Assolvimento dell’obbligo formativo in materia di Salute e Sicurezza nei luoghi di 
lavoro secondo l’Accordo Stato Regioni 

SICUREZZA GENERALE-SICUREZZA SPECIFICA  
(da svolgere prima dell’avvio della formazione,  

non è possibile inserirlo nelle ore coperte dal voucher regionale) 

In base alla classe 
di rischio 
aziendale 

Nota bene: in grassetto la parte di titolo che verrà indicato negli incarichi e sui registri 
CORSI TRASVERSALI  
(MASSIMO IL 50% DELLE 40 ORE previste (da svolgere tassativamente  entro primo anno assunzione) 

  Durata 
ore 

Fino a 

1238 Comunicazione aziendale e problem solving 12  

2995 Email Writing 8  

2286 Conflitti e negoziazione  8  

1214 Contrattualistica e lettura busta paga 4-8  

3008 Excel avanzato 16  

3007 Empowerment personale  8  

1709 Gestione del tempo  16  

T4000 Gestione dello stress 4  

2721 Iso 14001   4  

2992 Lavoro di gruppo 8  

1545 Legge 231 e Privacy 4 solo 
231 

Tutto 16  

T4002 Lingua Inglese  16  

3030 Lingua Italiana 16 20 

1193  Office (Word Excel Outlook)l Power point (prime 4 ore) 16 Power 
point  

solo 4 ore 

1211 Organizzazione aziendale 8  

2726 Presentazioni efficaci 16  



 

3006 Problem solving 8  

1719 Qualità 4  

CONTENUTI PROFESSIONALIZZANTI 
ALMENO IL 50% DELLE 40 ORE previste (da svolgere entro primo anno assunzione)  

 MANSIONI - AREA AMMINISTRAZIONE, FINANZA, RISORSE 
UMANE 

  

4012 Access 16  

1393 Acquisti: (politiche, negoziazione e trattativa). 12  

1306 Amministrazione del personale  e gestione buste paga 16  

2716 Negoziazione e gestione del conflitto  16  

2718 Comunicazione persuasiva 16  

1310 Contabilità clienti 8  

1311 Contabilità fornitori 8  

1705 Customer telefonico  16  

2715 Finanza per non specialisti 8  

3511 Operazioni doganali import-export 8  

1305 Principi di letture di bilancio 16  

1234 Tecniche di comunicazione e relazione con il cliente 8  

9407 Time management 4  

SOLO PER ALCUNI PROFILI IN AREA SELEZIONE 

1516 Project management  4, 16 o 
20 

 

SOLO OPERATORE AMMINISTRATIVO-SEGRETARIALE 

1200 Business english 16  

SOLO TECNICO NELLA GESTIONE ED ELABORAZIONE DATI 

1208 Inglese tecnico 16  

AREA COMMERCIALE MARKETING 

4012 Access 16  

1200 Business english 16  

2716 Negoziazione e gestione del conflitto  16   

2718 Comunicazione persuasiva 16  

P4503 Customer satisfaction 8  

1705 Customer telefonico  16  

1365 Digital advertising 16  

1234 Tecniche di comunicazione e relazione con il cliente 8  

1366 Tecniche di vendita  16  

9407 Time management 4  

MANSIONI IN AREA PRODUZIONE, LOGISTICA 

1396 Analisi tempi e metodi  12  

3020 Assemblaggio meccanico 16  

3015 Comunicazione elettriche wireless 8  



 

3010 Controlli automatici sistemi elettronici  16  

P4502 Direttiva Macchine 16  

1512 Disegno tecnico  16-24  

P4500 Disegno cad 3d e prototipazione rapida (stampa additiva 3d)  16  

1513 Elettromeccanica  16-24  

1490 Fondamenti di idraulica 8  

1395 Gestione approvvigionamenti e scorte  8  

3029 Lavorazioni alle macchine utensili  16  

2717 Lean production  12  

1741 Logistica di magazzino  16  

3035 Metodi e strumenti nella progettazione software per l'industria 24  

1511 Metrologia  8  

2723 Oleodinamica 16  

1392 Pianificazione e controllo della produzione  12  

2719 Plc  16-24  

3003 Pneumatica 16  

1510 Proprietà dei materiali metallici 16  

1516 Project management  4,16,20  

1496 Progettazione con AutoCAD 2D  16  

1509 Progettazione con AutoCAD 3D 16  

1315 Elettronica di base 16-24  

1314 Meccanica di base 16-24  

3013 Meccatronica 24  

9407 Time management 4  

SOLO ALCUNI PROFILI AREA MECCANICA 

1208 Inglese tecnico 16  

MANSIONI IN AREA CHIMICA 
2639 Chimica di Base 8  

2710 Ciclo di produzione di un impianto chimico 16  

MANSIONI IN AREA ALIMENTARE 
1466 Caratteristiche nutrizionali energetiche e chimiche alimenti 16-24  

2639 Chimica di Base 8  

2710 Ciclo di produzione di un impianto chimico 16  

1463 Legislazione alimentare  16  

1740 Principi di ecologia e sostenibilità ambientale (normativa rifiuti)  8-16  

1234 Tecniche di comunicazione e relazione col cliente 8  

9407 Time management 4  

MANSIONI IN AREA INFORMATICA  
4012 Access 16  



 

4703 Cybersecurity 
 

8-12  

3010 Controlli automatici sistemi elettronici  16  

1365 Digital advertising 16  

1208 Inglese tecnico 16  

4011 Power Bi 12  

1487 Progettazione grafica:  16-24  

1525 Web designer  16-24  

3015 Comunicazione elettriche wireless 8  

3035 Metodi e strumenti nella progettazione software per l'industria 24  

1516 Project management  4,16,20  

1546 Protocolli di rete  16  

2716 Negoziazione e gestione del conflitto  16   

2718 Comunicazione persuasiva 16   

1234 Tecniche di comunicazione e relazione con il cliente 8  

P4700 WordPress 24  

9407 Time management 4  

3013 Meccatronica 24  

MANSIONI IN AREA GRAFICA 

1365 Digital advertising 16  

1208 Inglese tecnico 16  

1487 Progettazione grafica:  16-24  

1525 Web designer  16-24  

9407 Time management 4  

PROFESSIONALIZZANTE PER NAZIONALITA’ STRANIERE 
P4701 Lingua Italiana prof. 16-20  

Nota bene: in grassetto la parte di titolo che verrà indicato negli incarichi e sui registri. 


